
令和７年度喜界町入札参加資格審査申請に係る操作マニュアル

①以前メールでお伝えしているユーザーID・パスワードを入力しログイン

②すぐにメールで届くコード（数字5桁）を入力しOKを押す

③水色の「連絡担当者及びメールアドレス変更」ボタンを押して変更があれば修正する。

④ピンク色の「建設工事・コンサルタント変更申請」ボタンを押す。
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⑤赤枠のチェックボックスをクリックし✓を入れると画面下の方に添付が必要な書類が表示される。
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⑤赤枠の変更届をクリック

⑥様式ダウンロードをクリック

⑦「一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請書変更届」の緑色のエクセルマークを押して
エクセルファイルを開く。
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⑧ダウンロードが終わったら「戻る」ボタンを押す。

⑨赤枠部分を入力してＰＤＦに変換
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⑩参照ボタンを押してＰＤＦに変換した「変更届」を添付する。
⑪完了を押す。

⑫「許可証①」には最新の建設業許可証を添付する。
　　　（昨年提出分が最新であっても再度添付してください。）

⑬「許可証②」には喜界町税に未納がないことが分かる証明（納税証明書）を添付する。

⑭「３－１．経営規模等評価結果通知書 ・総合評定値通知書（写し）」
　 「３－２．経営規模等評価申請書・総合評定値請求書（写し）」をそれぞれ添付する。

　　　　※書類の添付方法については⑩と同様です。
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⑮全て添付が完了したら上記の状態になるので「変更申請」を押す。
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